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4.1.

SCOoP

Prezenta procedura stabileste fluxul de lucru pentru inventarierea elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii de la fiecare compartiment din cadrul
Universitatii “Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOMENIU
Procedura se aplica in cadrul Universitatii “Vasile Alecsandri” din Bacau, pentru toate
elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e legea contabilitatii nr. 82 din 24 decembrie 1991 (**republicatd**), publicatd in
Monitorul Oficial nr. 454 din 18 iunie 2008;

¢ Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, publicat Tn Monitorul Oficial al Romaniei, partea | nr. 704
din 20 octombrie 2009;

e ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile, publicat
n Monitorul Oficial nr. 910 din 9 decembrie 2015;

e Legea nr. 15 din 24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat Tn active
corporale si necorporale, publicat in Monitorul Oficial nr. 80 din 29 martie 1994 cu
modificarile si completarile aduse de ORDONANTA nr. 5 din 21 ianuarie 2000; LEGEA nr.
149 din 26 iulie 2000; ORDONANTA nr. 81 din 28 august 2003;

e Hotararea Guvernului nr. 909 din 29.12.1997 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale
si necorporale, modificata si completata prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997 (Cap. 111 ),
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I nr. 4 din 8 ianuarie 1998;

e Hotardrea Guvernului nr. 568 din 3 iulie 2000 pentru modificarea §i completarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului
imobilizat in active corporale i necorporale, cu modificarile ulterioare, aprobate prin

Hotararea Guvernului nr. 909/1997, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I nr.
333 din 18.07.2000.

DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii

Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii reprezinta
ansamblul operatiunilor prin care se constatd existenta tuturor elementelor respective,
cantitativ-valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta se efectueaza.
Gestiunea constituie totalitatea bunurilor incredintate uneia sau mai multor persoane, n
vederea primirii, pastrarii si eliberdrii acestora prin operatiuni legale, care sa asigure
integritatea lor.

Valoarea de inlocuire reprezinta costul de achizitie al unui bun cu caracteristici si grad de
uzurd similare celui lipsd In gestiune la data constatarii pagubei, care cuprinde pretul de
cumpdrare practicat pe piatd, la care se adaugd taxele nerecuperabile, inclusiv TVA,
cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli accesorii, necesare pentru punerea in
stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului respectiv.
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4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Activele reprezintda o resursa controlatd de catre UBc, ca rezultat al unor evenimente
anterioare si de la care se asteaptd ca in viitor s aduca beneficii economice.

Capitalurile proprii reprezinta dreptul statului asupra activelor UBc, dupa deducerea tuturor
datoriilor dar si Incasarea sau probabilitatea incasarii creantelor, in masura In care acestea
sunt certe.

Stocurile faptice reprezinta o anumita cantitate de bunuri (materiale, obiecte de inventar,
mijloace fixe, etc.) existente la un moment dat Tntr-o gestiune.

Abrevieri

UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri® din Bacau
CCI — Comisia centrala de inventariere.

SFC — Serviciul Financiar-Contabil.

DESCRIEREA PROCEDURII

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii UBC, precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice
titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice, in vederea Intocmirii situatiilor financiare anuale
care trebuie sa ofere o imagine fideld a pozitiei financiare si a performantei pentru respectivul
exercitiu financiar.

UBc are obligatia sa efectueze inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii detinute, inclusiv cele aflate la terti, la Tnceputul activitatii, cel putin o
data in cursul exercitiului financiar pe parcursul functionarii, in cazul fuziunii sau incetarii
activitatii, precum si in urmatoarele situatii:

a. la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a altor organe
prevazute de lege;

b. ori de cate ori sunt indicii ca exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite
cert decat prin inventariere;

c. ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;

d. cu prilejul reorganizarii gestiunilor;

e. caurmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de forta majora;

f. 1n alte cazuri prevazute de lege.

In cazul in care, in situatiile enumerate mai sus, sunt inventariate toate elementele de natura
activelor dintr-o gestiune, aceasta poate tine loc de inventariere anuald, cu aprobarea
rectorului UBc.

Inventarierea anuald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se
face, de reguld, cu ocazia incheierii exercitiului financiar, avandu-se in vedere si specificul
activitatii universitatii.

Persoana din cadrul SFC, responsabild de evidenta stocurilor si a inventarierii, intocmeste
pana cel tarziu la data de 31 octombrie a fiecarui an, un referat catre rectorul UBc,
contrasemnat de contabilul sef, prin care propune componenta CCI precum si perioada de
desfasurare a inventarierii anuale. Dupd aprobarea CCI, rectorul emite decizia ce contine
componenta CCI, normele legale in vigoare, precum si perioada de desfasurare a
inventarierii. Decizia este adusa la cunostinta membrilor comisiei de cétre secretarul
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

acesteia. Comisia astfel constituita procedeaza la numirea subcomisiilor care urmeaza sa se
ocupe de inventarierea propriu-zisa a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii. Numirea se face de catre rector, prin decizie, la propunerea CCI.

Subcomisiile de inventariere sunt coordonate de catre CCI, care are ca sarcind sa organizeze,
sd instruiasca, sa supravegheze si sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de
inventariere. CCI raspunde de efectuarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere.

Pentru desfasurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, din subcomisiile de
inventariere vor face parte persoane cu pregatire corespunzatoare economica si tehnica, care
sa asigure efectuarea corectd si la timp a inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, inclusiv evaluarea lor conform reglementarilor contabile
aplicabile. Din comisia de inventariere nu pot face parte:

e gestionarii compartimentelor supuse inventarierii;

e contabilii care tin evidenta gestiunii respective;

e auditorii interni,

Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine justificate si numai
prin decizie scrisa, emisa de catre cei care i-au numit.

in vederea bunei desfisuriri a operatiunilor de inventariere, conducerea fiecirui compartiment
trebuie s asigure conditii corespunzatoare de lucru comisiilor de inventariere, prin:

e organizarea depozitarii bunurilor grupate pe sorto-tipo-dimensiuni, codificarea acestora si
intocmirea etichetelor de raft;

e tinerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni si a celei contabile si efectuarea
confruntarii datelor din aceste evidente;

e participarea intregii comisii de inventariere la lucrarile de inventariere;

e asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariaza,
respectiv pentru sortare, agezare, cantarire, masurare, numarare etc.;

e asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, pret etc.) si la
evaluarea lor, conform reglementarilor contabile aplicabile, a unor specialisti din cadrul
compartimentelor inventariate sau din cadrul altui compartiment din cadrul UBc, la
solicitarea presedintelui comisiei de inventariere. Aceste persoane au obligatia de a semna
listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise.

e dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spatiilor
inventariate;

e asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de
protectie a muncii;

e asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor etc. de la magazine, depozite, gestiuni etc.

Inainte de inceperea operatiunii de inventariere, subcomisia de inventariere ia de la
gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor o declaratie scrisda (formular F 420.11).
Gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul si data ultimului document de
intrare/iesire a bunurilor In/din gestiune.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii inventariate, n
locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate. Presedintele
comisiei de inventariere raspunde de operatiunea de sigilare.
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5.11.

5.12.

5.13.
5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

Dacé gestionarul nu se prezinta la locul, data si ora fixate, inventarierea se efectueazd de
catre comisia de inventariere, in prezenta reprezentantului sdu legal sau a altei persoane,
numitd prin decizie a rectorului, care sa il reprezinte pe gestionar.

Pentru desfasurarea corespunzitoare a inventarierii este indicat, dacd este posibil, sa se
sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, luandu-se din timp
masurile corespunzatoare pentru a nu se stanjeni procesul normal de livrare sau de primire a
bunurilor. Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate,
trebuie creatd o zond tampon in care sd se depoziteze bunurile primite n timpul inventarierii
sau din care se pot expedia bunurile la beneficiari, operatiunile respective efectuandu-se
numai 1n prezenta comisiei de inventariere, care va mentiona pe documentele respective
,primit in timpul inventarierii” sau ,,eliberat n timpul inventarierii”, dupa caz, in scopul
evitarii inventarierii duble sau a omisiunilor.

Pe toata durata inventarierii, programul si perioada inventarierii vor fi afisate la loc vizibil.

Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueaza prin constatarea existentei si
apartenentei acestora la structurile organizationale care le detin, iar in cazul brevetelor,
licentelor, marcilor de fabrica si al altor imobilizari necorporale este necesara dovedirea
existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate sau a altor documente juridice de atestare
a unor drepturi legale.

Inventarierea terenurilor se efectueazd pe baza documentelor care atestd dreptul de
proprietate al acestora si a altor documente, potrivit legii.

Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului
tehnic al acestora.

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electrica, termica, gaze,
apa, canal, telecomunicatii (telefonie, internet) si altele similare se inventariazd potrivit
regulilor stabilite de detinatorii acestora.

Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii se afla in afara universitatii, masinile
de fortd si utilajele energetice, masinile, utilajele si instalatiile de lucru, aparatele si
instalatiile de masurare, control §i reglare precum si mijloacele de transport date pentru
reparatii in afara universitatii, se inventariaza Tnaintea iesirii lor temporare din universitate,
sau prin confirmare scrisa, primita de la unitatea unde acestea se gasesc.

In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale, aflate in curs de executie,
se mentioneaza, pentru fiecare obiect In parte, pe baza constatarii la fata locului: denumirea
obiectului si valoarea determinatd potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din
documentatia existenta (devize), precum si in functie de volumul lucrarilor realizate la data
inventarierii. Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si neincorporate
in lucrari se inventariaza separat.

Investitiile puse in functiune total sau partial, cdrora nu li s-au Tntocmit formele de
inregistrare ca imobilizari corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De
asemenea, lucrarile de investitii care nu se mai executa, fiind sistate sau abandonate, se
inscriu in liste de inventariere distincte, mentionandu-se cauzele sistarii sau abandonarii,
aprobarea de sistare ori abandonare i masurile ce se propun in legatura cu aceste lucrari.
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5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

5.30.

5.31.

5.32.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau cubare, dupa caz.
Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urmand a fi
mentionat si in listele de inventariere respective.

La lichidele a cdror cantitate efectivi nu se poate stabili prin transvazare si masurare,
continutul vaselor (stabilit in functie de volum, densitate, compozitie etc.) se verifica prin
scoaterea de probe din aceste vase, tinandu-se seama de densitate, compozitie si de alte
caracteristici ale lichidelor, care se constata fie organoleptic, fie prin masurare sau probe de
laborator, dupa caz.

Materialele de masa ca: ciment, otel beton, produse de cariera si balastiera, produse agricole
si alte materiale similare, ale caror cantarire si masurare ar necesita cheltuieli importante sau
ar conduce la degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pe baza de calcule tehnice.

Tn listele de inventariere a materialelor mai sus amintite se mentioneaza modul in care s-a
facut inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor respective.

Bunurile din domeniul public al statului (daca este cazul) date in administrare UBc, potrivit
legii, se inventariaza si se inscriu in liste de inventariere distincte.

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, cazarmament, scule,
unelte etc.) se inventariaza si se trec in liste de inventariere distincte, specificandu-se
persoanele care raspund de pastrarea lor. In cadrul evidentierii acestora pe formatii si locuri
de muncd, bunurile vor fi centralizate si comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa,
precum si cu cele din evidenta contabila.

Pentru bunurile aflate Tn folosinta studentilor (cazarmament predat de catre gestionari —
administratori sau magazioneri de camine, pe baza de proces-verbal de predare-primire),
inventarierea se va face prin sondaj.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariazd cu prioritate, fara a se stanjeni
consumul/comercializarea imediata a acestora.

Comisia de inventariere are obligatia sd controleze toate locurile in care pot exista bunuri
supuse inventarierii.

Toate bunurile ce se inventariazd se inscriu in listele de inventariere, care trebuie si se
intocmeasca pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

Bunurile existente Th UBc si apartinand altor entitati (inchiriate, in leasing, in concesiune, in
administrare, in custodie, spre prelucrare etc.) se inventariaza si se inscriu in liste de
inventariere distincte. Listele de inventariere pentru aceste bunuri trebuie sd contind
informatii cu privire la numarul si data actului de predare-primire si ale documentului de
livrare, precum si alte informatii utile.

Listele de inventariere cuprinzand bunurile apartinand tertilor se trimit si persoanei fizice sau
juridice, roméne ori straine, dupa caz, careia ii apartin bunurile respective, in termen de cel mult
15 zile lucratoare de la terminarea inventarierii, urmand ca proprietarul bunurilor sd comunice
eventualele nepotriviri in termen de 5 zile lucratoare de la primirea listelor de inventariere.
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5.33.

5.34.

5.35.

5.36.

5.37.

5.38.

5.39.

5.40.

5.41.

5.42.

In caz de nepotriviri, entitatea detinitoare este obligatd si clarifice situatia diferentelor
respective si sd comunice constatarile sale persoanei fizice sau juridice careia 1i aparfin
bunurile respective, in termen de 5 zile lucratoare de la primirea sesizarii.

Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, farda miscare ori greu vandabile,
comenzi in curs, abandonate sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile incerte ori
n litigiu, se intocmesc liste de inventariere distincte sau situatii analitice separate, dupa caz.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea ori inventarierea de
doua sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

Tnainte de inceperea inventarierii produselor in curs de executie si a semifabricatelor din
productia proprie, este necesar:

e si se predea la magazii si la depozite, pe baza documentelor, toate produsele si
semifabricatele a caror prelucrare a fost terminata;

e 53 se colecteze din sectii sau ateliere toate produsele reziduale si deseurile, intocmindu-se
documentele de constatare;

e si se intocmeascd documentele de constatare si sa se clarifice situatia semifabricatelor a
caror utilizare este indoielnica.

In cazul productiei in curs de executie, se inventariaza atat produsele care nu au trecut prin
toate fazele (stadiile) prelucrarii impuse de procesul tehnologic de productie, cat si
produsele care, desi au fost terminate, nu au trecut toate probele de receptionare tehnica sau
nu au fost completate cu toate piesele si accesoriile lor. In cadrul productiei in curs de
executie se cuprind, de asemenea, lucrdrile si serviciile in curs de executie sau neterminate.
Inventarierea productiei in curs de executie din cadrul sectiilor auxiliare se face prin
stabilirea gradului de executare a lucrarilor (reparatii, lucrari pentru terti etc.).

Inventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor, instalatiilor,
magsinilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face prin verificarea la fata
locului a stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucrari se consemneaza intr-o listd de inventariere
distinctd, In care se indica denumirea obiectului supus modernizarii sau reparatiei si valoarea
determinata potrivit costului de deviz si celui efectiv al lucrarilor executate.

Creantele si obligatiile fata de terti sunt supuse verificarii si confirmarii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea
valorica in totalul soldurilor acestor conturi, potrivit ,,Extrasului de cont” (cod 14-6-3) sau
punctajelor reciproce scrise.

In situatia in se care efectueazi decontarea creantelor si obligatiilor pe baza de deconturi
interne sau deconturi externe periodice confirmate de catre parteneri, aceste documente pot
tine locul extraselor de cont confirmate.

e wy e

eqge vy

prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea
entitatii. In acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancar3,
puse la dispozitie de institutiile de credit si unitatile Trezoreriei Statului, vor purta stampila
oficiald a acestora.
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5.43.

5.44.

5.45.

5.46.

5.47.

5.48.

5.49.

5.50.

5.51.

5.52.

5.53.

10wyt

exercitiului financiar, dupa inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati privind exercifiul
respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casa cu cele din contabilitate si cu monetarul.

Tnscrierea in listele de inventariere a marcilor postale, a tichetelor de masa si a bonurilor de
carburanti se face la valoarea lor nominala.

Pentru toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu ocazia
inventarierii, se verifica realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la terti se
fac cereri de confirmare, care se vor atasa la listele respective dupd primirea confirmarii.

Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sa mentioneze daca toate bunurile
si valorile banesti din gestiune au fost inventariate §i consemnate in listele de inventariere n
prezenta sa. De asemenea, acesta mentioneaza dacd are obiectii cu privire la modul de
efectuare a inventarierii. In acest caz, comisia de inventariere este obligatad si analizeze
obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre presedintele si membrii comisiei de
inventariere, de catre gestionar, precum si de catre specialisti solicitati de catre presedintele
comisiei de inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariate.

In cazul gestiunilor colective (cu mai multi gestionari), listele de inventariere se semneaza
de catre toti gestionarii, iar in cazul predarii-primirii gestiunii, acestea se semneaza atat de
catre gestionarul predator, cat si de catre cel primitor.

Completarea listelor de inventariere se efectueaza fie folosind sistemul informatic de
prelucrare automata a datelor, fie prin inscrierea elementelor de activ identificate, fara spatii
libere si fara stersaturi. Listele de inventariere utilizate sunt cele prezente ca model in anexa
nr. 3 la Ordinul Ministrului Economiei si Finantelor nr. 3512/2008, privind documentele
financiar-contabile. In cazul imobilizarilor corporale, precum si al celorlalte elemente de
natura activelor pentru care existd constituite ajustari pentru depreciere sau ajustari pentru
pierdere de valoare, in listele de inventariere se finscrie valoarea de Tnregistrare in
contabilitate a acestora, mai putin ajustdrile pentru depreciere sau pierdere de valoare
inregistrate pana la data inventarierii, care se compard cu valoarea lor actuala, stabilitd cu
ocazia inventarierii, pe baza de constatari faptice.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si Inscrise in listele
de inventariere, cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie) si din contabilitate.

Tnainte de stabilirea rezultatelor inventarierii, se procedeaza la o analiza a tuturor stocurilor
inscrise 1n figele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate.
Erorile descoperite cu aceastd ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeaza la
stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitatilor consemnate in listele de
inventariere cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare pozitie.

Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii se face potrivit prevederilor reglementarilor contabile aplicabile.

La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplica principiul prudentei, potrivit caruia se
tine seama de toate ajustarile de valoare datorate deprecierilor sau pierderilor de valoare. In
cazul in care se constatd cd valoarea de inventar este mai mare decat valoarea cu care acesta
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este evidentiat in contabilitate, in listele de inventariere se inscriu valorile din contabilitate.
In cazul Tn care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica decidt valoarea din
contabilitate, Tn listele de inventariere se inscrie valoarea de inventar.

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru
pagubele determinate de expirarea termenclor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze,
subcomisia de inventariere solicitd explicatii scrise de la persoanele care au raspunderea
gestionarii bunurilor, respectiv a urmaririi decontarii creantelor.

Pe baza documentelor analizate, comisia de inventariere stabileste natura lipsurilor,
pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate, precum si natura plusurilor, propunand, in
conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din
contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventarierii.

In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se evalueazi potrivit
reglementarilor contabile aplicabile. In cazul constatarii unor lipsuri imputabile in gestiune,
trebuie sa se impute persoanelor vinovate bunurile lipsa, la valoarea lor de Tnlocuire.

In cazul bunurilor constatate lipsa, ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi cumpdrate de pe
piata, valoarea de imputare se stabileste de catre o comisie formatd din specialisti in
domeniul respectiv.

Pentru pagubele constatate in gestiune rdspund persoanele vinovate de producerea lor.
Imputarea acestora se face la valoarea de nlocuire, in conformitate cu normele legale in
vigoare.

La incheierea operatiunilor de inventariere, gestionarul completeaza o declaratie de sfarsit
de inventariere, prin care declara ca toate bunurile din gestiune au fost inventariarte si
consemnate in listele de inventariere Tn prezenta lui si ca nu are obiectii fata de modul de
efectuare a inventarierii. Tn cazul in care sunt obiectii, acestea vor fi clarificare de citre
subcomisia respectiva.

Rezultatele inventarierii se inscriu de catre subcomisia de inventariere intr-un proces-verbal
(formular F 418.11) si se predau, impreuna cu declaratia initiala si listele de inventariere,
catre secretarul CCl.

Propunerile cuprinse in procesele-verbale ale subcomisiilor de inventariere se centralizeaza
de catre secretarul CCI si se prezintd, in termen de 7 zile lucrdtoare de la data incheierii
operatiunilor de inventariere, rectorului UBc. Acesta, cu avizul contabilului sef si al
consilierului juridic, decide asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectarea
dispozitiilor legale.

Bunurile aflate in proprietatea si administrarea UBC se inventariaza anual. Bunurile
constatate lipsd la inventariere se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la valoarea
contabild. Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la
costul de achizitie al acestora, in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, 1n
functie de pretul pietei la data constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si debitorii
deveniti insolvabili se evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte, iar in cadrul
acestora, pe fiecare debitor, urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.
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5.64. Fluxul procesului

\ Programarea inventarierii \

| Decizia rectorului de numire a CCI |

v

| Numirea subcomisiilor |
Instruirea membrilor
subcomisiilor de inventariere

!

| Intocmire liste de inventariere

v

Declaratia gestionarilor de inceput
a inventarierii
Desfasurarea inventarierii
(respectarea operatiunilor
prevazute de lege)

Declaratia gestionarilor
de Tnchidere a inventarierii
Proces-verbal de evaluare
a rezultatelor inventarierii
Propuneri privind recuperarea
debitelor

v

‘ Procesul-verbal al CCI ‘

v

] Propuneri de casare \

v

| Registrul inventar |

6. RESPONSABILITATI

6.1. Rectorul
e numeste, prin decizie, CCI anuala;
e numeste, prin decizie, subcomisiile de inventariere;
e aproba procesul-verbal de Tncheiere a inventarierii.

6.2. Comisia centrala de inventariere (CCI)
e raspunde de instruirea membrii subcomisiilor de inventariere;
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e raspunde de aducerea la cunostinta subcomisiilor a deciziilor privind numirea si

perioada de desfasurare a inventarierii;

raspunde de organizarea si urmarirea bunei desfasurari a procesului de inventariere;
raspunde de reprogramarea inventarierii, in cazul Tn care gestionarul nu se poate prezenta la
data propusa initial, indicand locul, ziua si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de
inventariere; comunica gestionarului Tn Scris reprogramarea inventarierii.

raspunde de intocmirea procesului-verbal privind rezultatele inventarierii, in urma celor
constatate in procesele-verbale privind rezultatele inventarierii.

6.3. Comisia de inventariere

¢ raspunde de cunoasterea si aplicarea documentelor ce se intocmesc si a termenului acestora;

e raspunde de cunoasterea modului de valorificare a rezultatelor inventarierii si consemnarea
rezultatelor inventarierii intr-un proces-verbal, care se prezinta in termen de sapte zile de la
data terminarii operatiunilor de inventariere;

¢ raspunde de executarea efectiva a inventarierii,

e raspunde de intocmirea procesului-verbal privind rezultatele inventarierii, pe baza
explicatiilor primite si a documentelor cercetate, de stabilirea lipsurilor (daca este cazul);

e raspunde de aducerea la cunostinta CCI a tuturor problemelor aparute, care ar putea afecta
buna desfasurare a inventarierii.

6.4.  Gestionarul

e raspunde de toate bunurile aflate Tn gestiunea sa, primite cu documente de intrare, precum si
de alte bunuri apartinand tertilor, primite cu sau fara documente;

e raspunde de plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate sau valoare are sau nu are
cunostinta,

e raspunde de operarea tuturor documentelor de primire-eliberare in evidenta gestiunii si de
intocmirea fisei de magazie.

6.5.  Serviciul Financiar-Contabil (SFC)

e raspunde, prin persoane responabilizate, de evidenta tuturor elementelor patrimoniale, de
organizarea inventarierilor anuale sau ocazionale, de inregistrarea plusurilor sau lipsurilor
constatate cu ocazia inventarierilor, precum si de urmarirea recuperarii debitelor.

7. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii documentate/ Cod Elaborat Aprobat e)'(\gﬁ_ gz:‘;;g‘gz Pe!‘ioada de_
suport formular - arhivare (ani)
plare pastrare
Subcomisia SFC 2 SFCsi 10
Lista de inventariere/hartie - de Gestionar/1
inventariere an
DAec_larat,:le de inventar/ F£42011 | Gestionar SFC 1 SEC/1 an 10
hartie
Proces-verbal privind Subomisia Rector 1 10
rezultatele inventarierii/ F418.11 de SFC/1 an
hartie inventariere
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